TONG CONG TY THANG LONG-CTCP  CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

TONG

CONG TY Ha Noi, ngay 1 thdng 4 nam 2022

QUY CHE BAU CU' BO SUNG THANH VIEN
HOI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2019-2024

- Can ctir Ludt Doanh nghiép $6 59/2020/QH 14 dugc Québc hoi nuée Cong hoa Xa
hoi Chii nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

- Cin cir Diéu 18 T4 chirc va hoat dong cua Tdng cong ty Thing Long —CTCP;
Pai hoi dong ¢b dong thudng nién nim 2022 Tbng cong ty Thing Long -CTCP

tién hanh bau cir bd sung thanh vién HPQT nhiém ky 2019-2024 theo quy ché dudi day:
Pidu 1. Pham vi va d6i tugng 4p dung

1.1. Quy ché nay duge xac lap nhdm quy dinh cu thé cac nguyen tic, phuwong thire
cho viéc dé cir, ing ctr va bau cir bd sung thanh vién HPQT cta Téng cong ty Thing
Long-CTCP tai phién hop Dai hoi ddng cb dong thuong nién nam 2022 (“Dai hoi”).

1.2. Quy ché nay ép dung dbi vai tht ca cac ¢d dong sd hitu c¢b phan cta Tdng
cdng ty Thang Long CTCP (“Tdng cong ty”) theo danh sich chdt ngay 03/03/2022 va
nguoi dai dién theo uy quyén hop 1€ c6 mit tai Pai hoi.
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Pidu 2. Tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién HDQT
2.1 Tiéu chudn va diéu kién cua thanh vién HDOT

i. Co6 ndng lyc hanh vi dan su diy du, khong thudce ddi twong khong duge
quéan Iy doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat doanh
nghiép.

ii. Co trinh dd chuyén mon, kinh nghlem trong quan ly kinh doanh cua Téng
cong ty va khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong cia Tbng cong ty.

iii. Thanh vién Hoi ddng quén tri Tdng cong ty co thé ddng thoi 12 thanh vién
Hoi ddng quén tri ciia cong ty khac, nhung khong qué 05 cong ty khac.

2.2. Tiéu chuadn va diéu kién lam thanh vién HDQOT doc lap:

i.  Khong phai la ngtroi dang lam viéc cho Tbng cong ty, cong ty me hodc
cong ty con cua Tbng cong ty; khong phai la ngucrl da ting lam viéc cho
Téng cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua Tong cong ty it nhét trong
03 nam lién trude do.

ii. Khong phai la ngudi dang hudng luong, thu lao tur Téng cong ty, trlr cc
khoan phu cdp ma thanh vién Hoi déng quan tri duge hudng theo quy
dinh;



iii.

iv.

Khéng phai 1a ngudi cé vo hodc chdng, cha dé, cha nuoi, me dé, me nuoi,
con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cb dong 16n cua Tbng cong
ty; 14 nguoi quan ly cua Tdng cong ty hodc cong ty con clia Téng cong ty;

Khong phai 1a nguoi tryc tiép hodc gian tiép s& hitu it nhét 1% téng s6 cb
phan c6 quyén biéu quyét ctia Tong cong ty;

Khong phal la nguoi da tung lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat cia Tong cong ty it nhét trong 05 nam lién trude @6 trir trudng hop
dugce bb nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

Pidu 3. Quyén dé civ, wng cit thanh vién HDQT

3.1 Céac cb déng nim gitt c¢h phan co quyen bidu quyét co quyen 20p 5O quyen
biéu quyet cua tng nguoi lai v6i nhau dé dé cu cac ung vién HDQT. S6 lwgng tng cir
vién ma céc cd dong hodc nhom cb déng c6 quyén dé cir thuc hién nhu sau:

"

il.

iii.

iv.

Vi.

Vil.

Viil.

C6 ddng hodic nhom ¢b dong nam giit tr 10% dén dudi 20% sb ¢b phan co
quyén bidu quyét dugce dé cir t6i da mot (01) tng cir vién;

Cb dong hoac nhém cd dong nim glu tir 20% dén dudi 30% téng sb cb
phin ¢6 quyén bidu quyét duoc dé cir tdi da hai (02) (g ctr vién;

A

Cb dong hoac nhém cb dong ndm giu tir 30% dén duéi 40% tbng sd cb
phin cé quyén bidu quyét dugc dé ctr toi da ba (03) Gtng ctr vién;

Cd dong hodic nhém cd dong nim glu tir 40% dén dudi 50% sb ¢b phéan co
quyén biéu quyét dugce d& cir tbi da bén (04) ting ctr vién;

Cé dong hodic nhém cb dong nfm giit tir 50% dén duéi 60% s& ¢b phin co
quyén bicu quyét dugc de cit toi da ndm (05) tng ctr vién;

Cb déng hodic nhém cd dong nam giir tir 60% dén dudi 70% s6 ¢o phan co
quyén bicu quyét duge de cir toi da sau (06) ing cur vién;

Cb dong hogic nhém co dong nam giit tir 70% dén dudi 80% s6 co phén co
quyén biéu quyet dugc dé cir toi da bay (07) tmg clr vién,

Cb déng hoic nhom c6 dong nam giir tir 80% dén dudi 90% tong so co
phén c6 quyén biéu quyét duge dé cir toi da tam (08) ting cir vién.

3.2. Truong hop két thic thoi han nhén hd so dé ct, ung ctr thanh Vlen HDQT
ma s6 lugng céc g vién HDQT thong qua dé cir va ng cir van khong du 56 luong can
thiét theo quy dinh tai Khoan 3 3 ctia Piéu nay, thi HDQT duong nhiém s& @& ctr sb
lugng ng vién cho du s& lwong cén thiét theo quy dinh tai Khoan 3.3 cua Piéu nay.

3.3. S6 lugng thanh vién HPQT duge biu bd sung la: theo To trinh ciia HDQT
tai PHPCD thudng nién nam 2022.

Pidu 4. Hb so tham gia dé cit, ing cit vao thanh vién HDQT

4.1 H) so dé cir, tmg ctr vao HDQT bao gbm:

i

ii.

Pon tng ctr hodic Don dé ctr ing vién tham gia HDQT (theo mau);

So yéu 1y lich g cir vién tu khai (theo mau);



yii. Ban sao CMND/Thé cin cude cong dan/Hé chiéu va cac bing cap ching
nhén trinh dd hoc vén cta img vién dugc de ctr.

iv. Gidy ty quyén dé ¢t hop 1€ (trong truong hop cb dong uy quyén cho ngudi
khac dé ct).

4.2 Ngudi ty tng cu, d cir biu lam thanh vién HPQT phai tu chiu trach nhiém
trude phép ludt, trude Dai hoi ddng cb dong vé tinh chinh xdc, trung thue ndi dung ho so
tu ng ct, d€ cir cua minh,

4.3 Cac ho so tham gia ng ctr/dé ctr phai dugce giri vé Ban t6 chirc Dai hi cua
Cong ty trude 17 h ngay 01/ 4 /2022 theo dia chi sau ddy:

Téng Cong ty Thing Long - CTCP

Pia chi viin phong giao dich: Tang 20 — Toa nha Handico Tower, Duong Pham

Hung, Phuong M2 Tri, Quan Nam Tir Liém, Ha Noi.

Pién thoai: 043. 8343087

4.4 Chi nhitng hd so/ d& cir tng cur dap ung du didu kién dé ctr, ing cr va nhiing
ang cir vién dap ung dicu kién tuong tng cua thanh vién HPQT méi dugce dua vao danh
sach ung cur vién cong bd tai Pai hoi.

Pidu 5. Phwong thire bau cit

5.1 Viéc bau cir thanh vién HDQT s& dugc thye hién theo phuong thirc bo phiéu
kin va biu dbn phiéu.

5.2 Dai hoi ddng ¢d dong thuc hién bau cac nhan sy Hoi déng quan trj theo danh
sdch tng vién dwgc 1ap phi hop trinh tw, thu tuc quy dinh cta phép luét va Dicu I¢ cia
Téng cong ty. Danh sach va thong tin ng vién chi ti€t, cac tai ligu gui dén cac co dong
va cong bd thong tin theo quy dinh.

53 Cb dong hoiic Nguoi dai dién theo uy quyén c6 tdng sb phiéu biéu quyét
twong ung v4i tong s6 ¢O phén sd hiru (bao gbm ca s6 ¢b phan s& hitu, va/hodc duge uy
quyén) nhin véi s6 lwong thanh vién dugc bau cia HDQT.

5.4 CH doéng hodc Nguoi dai dign theo uy quyén c6 quyén ddn hét tdng sb phiéu
bidu quyét cia minh cho mot (g cir vién hodic phan chia tong s6 phiéu ciia minh cho
mot sO (rng clr vién.

(Chi tiét theo Phu luc hudng ddn phirong thitc bdu dén phiéu dinh kém)

Pidu 6. Phiéu bAu va ghi phiéu bau

6.1 Phiéu bu dugc in théng nhét c6 dong déu treo cua Téng cong ty, cO téng sb
quyén biéu quyet va tong so quyén biu theo ma cb dong;

6.2 Cd dong/dai dién y quyén dugc phat ddng thoi 01 phiéu b4u thanh vién
HDbQT;

6.3 C6 dong hodc dai dién cua ¢ dong khi duge phat phiéu bau phai kiém tra lai
céac thong tin ghi trén phiéu bau, néu co sai sot, ¢b dong phai bdo ngay cho Ban to chirc
dé ddi lai phiéu bau khéc.



6.4 Cb dong/dai dién iy quyén ctia ¢O dong bau so ting vién toi da bang so lugng
can bau vao thanh vién HDQT,;

6.5 Tong sb phiéu bidu quyét cho ung cit vién ctia mot cd dong/ dai d1en uy quyén
ctia ¢b dong khong duoc vuot qué tong s6 phiéu biéu quyét duge phép cua cb dong/dai
dién ty quyén cua cd dong do;

6.6 Truong hgp ghi sai, cd dong/dai dién ty quyén clia c¢b dong dé nghi Ban tong
chirc ddi phiéu bau khac;

6.7 Cb dong/dai dién ny quyén ciia cb dong phai ky va ghi 18 ho tén duéi phidu
bau dé x4c nhan.

Pidu 7. Phiéu biu cir hop 1§ va khong hop 1€

7.1 Phiéu bau cir hop 1é

- Phiéu bau cho g vién ¢6 tén trong danh sach va trong pham vi s6 lugng thanh
vién can bau da dugc Dai hoi thong qua;

- Tong 56 luang phleu bau nhd hon hoac bang tong sd plneu bidu quyét dugce
phép cua c¢b dong do (bing sb cb phan nhén véi s thanh vién dugc bau);

- Khdng thude trudng hop quy dinh tai Khoan 9.2 Diéu nay.

7.2 Phiéu bau cir khéng hop 1é:

- Phiéu khong do Téng cong ty phat hanh va/hodc khong co du cua Tong cong
ty;

= Phiéu gacl} x0a, sfr'a chita, bd sung cac ndi dung khong theo quy dinh (truong
hop viét sai phai doi lai phiCu moi);

- Phiéu c6 ghl thém hodc ghi tén khong dung, khéng thudc danh sach tng ctr vién

da duge Pai hoi thng nhét thong qua trude khi tién hanh bo phiéu;

- Phiéu c6 tong 5o quyen da biéu quyet cho nhung rng clr vién vuot qua tbng sb
quyén dugc bidu quyét cua cb dong d6 (bao gdom quyén s& hitu va duge quyén);

- Phiéu khéng ky tén va ghi rd ho tén cla cb dong/dai dién vy quyén clia c0 dong;
- Phidu biu cho nhiéu tng vién hon s6 lwgng can bau.
Piéu 8. Tring cit

8.1 Nguol txung ctr thanh vién HBQT dugce xac dinh theo sd phleu béu tinh tir cao
xuong thép, bt déu tir g clr vién ¢6 s6 phiu béu cao nhét cho dén khi du thanh vién
cAn bau.

8.2 Turcmg hop c6 tir 02 tng clr vién tr& 1€n dat cung sd phleu bau nhu nhau cho
thanh vién cubi cing ctia HDQT thi s& tién hanh bau lai trong sO cac ung cir vién c6 sb
phiéu bau ngang nhau dé chon 01 thanh vién co sé phiéu biu cao nhét cho dén khi lya
chon duoc theo céch thirc biu tai Quy ché nay.

Pitu 9. Kiém phiéu va cong b két qua biu cir

Két qua biu cir duge thé hién trong Bién ban kiém phiéu cling cac ndi dung bidu
quyét khéc va dugc Ban kiém phiéu cong b6 tai Dai hoi.
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Piéu 10. Khiéu nai vé két qua bau cw

Nhitng khiéu nai vé viéc bau cir va kiém phi€u s& do Chu toa cudc hop giai quyét
va dugc ghi vao Bién ban cudc hop.

Piéu 11. Hiéu lye thi hanh clia Quy ché

11.1. Quy ché bau cir nay gom 11 Diéu, ¢6 hiéu lyc sau khi dugc DPHPCD thong
qua va chi ap dung cho viéc bau bo sung thanh vién Hoi ddéng quan tri nhiém k¥ 2019 —
2024 tai cudc hop Dai hdi dong cb dong thuong nién nam 2022 cla Tbng cong ty.

11.2. Chu toa Pai hoi s& thay mét ky, ban hanh Quy ché nay sau khi Dai hoi dong
cb déng thong qua toan vin Quy ché.

TM. PA1 HQI PONG CO PONG
CHU TOA
(D ky)
Vii Anh Tuén



PHU LUC
HUGNG DAN PHUONG THUC BAU DON PHIEU
(Ban hanh kém theo Quy ché bau cir thanh vién Hoi dong quén tri

Téng cong ty Thang Long - CTCP nhi¢m ky 2019 -2024)

1. Quy dinh bau ddn phiéu

Viée béu cir bd sung thanh vién HBQT tai Dai hoi dugc tién hanh theo nguyen
tic bau dén phieu, trong do cb dong co quyén st dung tong 56 phleu biéu quyet cua
minh cho mot ung ctr vién, holic mét sb tng ctt vién voi sb luomg phleu bau cho méi ung
ctt vién khong bit budc phai bang nhau; hodc chi bdu mjt phan tong s6 phiéu biéu quyét
ctia minh cho mot hodc mot s6 g ctr vién, phén phleu bidu quyét con lai 6 thé khong
biu cho bit ky ting cir vién nao, tiy thude vao sy tin nhiém dbi véi ting vién do.

2. Cach thite biu
a) Xdac dinh tong s6 phiéu bidu quyét cia 1 c¢b dong (hoiic dai dién cb dong)
* Bau thanh vién HDQT

Tong s = Tong so co phéan x SO thanh vién dugc

phiéu bidu quyét ¢6 quyén biéu quyét bau ciia HDQT

Vidul: S6 lugng thanh vién biu vao HDQT la 02 ngudi

Ong X 1a ¢b dong nim giit 1.000 c¢b phin ¢6 quyén biéu quyét

Nhu vay, phiéu biéu quyét HDQT ctia ong X 1a (1.000%2) = 2.000 phiéu
b) Cach thirc bo phiéu

- Péi v6i truong hop bau HDQT: Béu lay 01 tmg vién thi mdi co dong (dai dién
cb dong) phan phdi tng s6 phicu biéu quyét cho céc g vién ma minh lyga chon.

Cach ghi:

- Trén mdi phiéu bau c6 ghi rd tong s6 phidu bicu quyet cua ngudi cam phicu

- Khi déng y bau cho tng cir vién, co dong vi€t sO phicu muon bau vao cot “So
phiéu bidu quyét” tai dong twong tmg véi tén ng cur vién do.

- Néu khong bau cho trng cir vién, ¢ dong dién sd “0” hodc gach chéo vao cot
“S0 phiéu bicu quyét”.

- Cot tdng s phicu bi€u quyét va ghi vao cft tong so.

Luu y: tdng s6 phiéu da bicu quyét khong duge vugt qua tong sO phiéu biéu quyét
dd ghi san trén phicu bau cur.

Vi du 2: Khi biu cir HPQT, ong X chia tong so phi€u biéu quyet cua minh la
2.000 phicu cho céc ng vién, chang han:



STT Ho va tén S6 phiéu biéu quyét

1 Nguyén Vin A 1.000
2 Nguyén Thi B 1.000
Téng cong 2.000

(Khéng dirgc viegt qua 2.000 phiézd

Luu y: Ong X c6 thé chi st dyng it hon 2.000 phiéu bidu quyét dé bau cho céc
g vién. Néu ding qué 2.000 phiéu bidu quyét 1a phiéu bau khong hop 1¢.



