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Ha Noi, ngay 31 thang 3 nam 2021

QUY CHE LAM VIEC
TAI DPAI HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

- Can ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duoc Qudc hdi nude Cong hoa Xa
hoi Cha nghia Viét Nam khoa XIII thong qua ngay 26/11/2014;
- Can ctr Diéu 1& Té chue va hoat dong cua Téng cOng ty,

Hoi dong Quan tri Téng cong ty xay dung Quy ché lam viéc tai Pai hoi d@)ng )
dong thuong nién nam 2021 nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va ddi twong dp dung

1.1. Quy ché nay sir (dung cho viéc t6 chic Pai hoi dong ¢b dong thuong nién
nam 2021 (*Pai hoi”) cua Tong cong ty Thang Long-CTCP

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyé;n va nghia vu cua ’cé dong, nguoi dugc
uy quyén du hop va cac bén tham gia Pai hoi, dicu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

1.3. Co6 dong, nguoi duoc uy qunyén du hop va cac bén tham gia c¢6 trach nhiém
thue hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI

Diéu 2. Quyén va nghia vu cia ¢b déng hoidc nguoi dai dién theo ty quyén
tham du Dai hoi

2.1. Piéu kién tham du Dai hoi: La cac ¢6 déng hoic nguoi dal dién theo uy
quyén bang vin ban (theo mau cua Toéng cong ty) ctia mot hodc nhiéu ¢d dong co tén
trong danh sach c¢6 dong ctia Tong cong ty tai thoi diém chdt danh sach ngay 26/03/2021
do Trung tdm Luu ky Chirng khoan Viét Nam (VSD) xac nhan.

2.2. Quyén cua c6 dong, dai dién theo u)"/ quyén ctia cb dong khi tham du Pai hoi:
a) Buoc truc t1ep tham du hodc uy quyén cho ngudi khic tham du Dai hoi bang
viin ban theo mau cua Tong cong ty:

b) Puoc thao luan va biéu quyét tit ca cac vin dé thude tham quyén ctia Pai hoi
theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép, cac van ban quy pham phép luat khac co lién
quan va Piéu 1¢ Tong cong ty;

¢) Puoc Ban t6 chtrc thong bao ndi dung, chuong trinh Pai hoi;



d) Mbi c¢b dong hodc nguoi duoc ty quyén du hop khi t6i tham du Pai hoi dugce
nhan Phiéu biéu quyét va céc tai liéu ngay sau khi ding ky tham du Pai hdi v6i Ban
kiém tra tu cach c6 dong;

e) C6 dong, nguoi duoc uy quyen du hop dén mudn khi Pai hoi chua két thic c6
quyen dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Pai hoi dbi véi cac van dé chua biéu
quyet, khi do Chu toa khong c6 trach nhiém dung Pai hoi va hiéu luc cua cac lan biéu
quyét da tién hanh trude d6 khong bi anh hudng.

2.3. Nghia vu cua cd dong, dai dién theo uy quyén ctia ¢ dong khi tham du Pai
hoi:

a) Phai mang theo Glay chtng minh nhan dan hoac Ho chiéu, Gla) Uy quyén (d01
voi dai dién duoc uy quyén) va dang ky tham du Dai hoi voi Ban Kiém tra tu cach ¢o
dong;

b) An mic lich su;

¢) Viéc ghi am, ghi hinh Dai hoi phai dugc thong bao cong khai va dugc su chap
thudn cua Chu toa Dai hoi;

d) Dang ky phat bicu tai Dai hoi theo quy dinh, tuan thu thoi gian phat biéu, noi
dung phat biéu trong pham vi chuong trinh Pai hoi;

e) Phat biéu va biéu quyét phtt hop véi hudng dan ctia Ban to chire Dai hoi va
tuan tha su diéu khién cta Chu toa Dai hoi;

f) Khong dugc ¢6 hanh vi can tro, gy rdi trat tu lam cho cude hop khong dugc
tién hanh mot cach cong bang va hop phap;

g) Khong duoc gay roi, ngén can dién bién binh thuong ctia Pai hoi:

h) Tuan thu quyén diéu hanh cua Chu toa Pai hoi;

i) Nghiém tuc chap hanh Quy ché, ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

Diéu 3. Quyén va nghia vu cia Ban kiém tra tw cach c¢6 dong
3.1. Ban kiém tra tu cach ¢ dong gdbm mot (01) Trudéng Ban va cac thanh vién
dé thuc hién cac chirc nang va nhiém vu nhu sau:

a) Klem tra tu cach c6 dong hodc dai dién duoc uy quyén cua cd dong dén du
hop: Yéu cau ¢6 dong tham du Dai hoi va khach moi xuat trinh Glay chirmg minh nhan
dan hodc Ho chiéu, Glay Uy quyén (d6i voi dai dién duge lly quyén);

b) Phat cho ¢6 dong hodc ngudi duoge iy quyén du hop dén du hop Phiéu biéu
quyét va cac tai liéu hop lién quan khac;

¢) Béo céo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach co dong du hop Dai héi tai
cac thoi diém sau: Trudce khi khai mac Dai hoi; Trude mdi lan biéu quyet cua Pai hoi
néu ¢ su thay doi vé sé c¢d dong dang ky tham du Pai hoi (C6 dong dén muon dang ky
du hop). .

d) Thuc hién céac cong viéc khac do Ban T chuc DPai hdi hoac Chu toa Pai hoi
phan cong.

3.2. Ban kiém tra tu cach ¢d dong c6 bo phan gitip viéc dé hoan thanh nhiém vu
cua Ban.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu biéu quyét
4.1. Ban Kiém phleu gom mot (Ol) Trucmg ban va hai (02) thanh vién do Chu toa
dé nghi va duoc Pai hoi dong cb dong bicu quyét thong qua.



4.2. Ban Kiém phleu ¢6 nhiém vu huéng dan cach bau ctr, cach sir dung phiéu
biéu quyet va tién hanh kiém phiéu, tinh toan va loal trir cac ¢6 dong co lién quan khong
c6 quyén biéu quyét (néu co) cho timg vin dé biéu quyét.

4.3. Truong Ban Kiém phiéu bao cao trude Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

4 4. Ban Kiém phiéu ¢6 bg phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu cua Ban.

45 Ban Kiém’phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua két qua
kiém phiéu da cong bo.

4.6. Ban Kiém phiéu co6 trach nhiém luu gilt, bdo quan va ban giao lai toan b

phiéu biéu quyét, cac bién ban kiém phiéu cho Thu ky Pai hoi ngay sau khi két thuc Dai
hoi.

Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chi toa va Thu ky Dai hoi

5.1. Chu tich HDQT Téng cong ty la Chii toa Pai hoi. Doan Chu toa Pai hoi gom
Chu toa Pai ho1 va mot sb thanh vién HDPQT Téng cong ty.

5.2. Quyét dinh ctia Chu toa vé van dé trinh tu, thi tuc hodc cac su kién phat sinh
ngoai chuong trinh ctia Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat;

5.3. Chu toa tién hanh cac cong viéc duge cho la can thiét dé diéu khién Pai hoi
mot cach hop 1€ va co trat tu; hoac dé Pai hoi phan anh duge mong muén cua da s6 ¢o
dong tham du:

5.4. Chu toa co quyén khong tra 101 hodc chi ghi nhan cac y kién dong gop cua co
dong néu cac noi dung dong gop, kién nghi nam ngoai ndi dung xin y kién Pai hoi.

5.5. Chu toa ¢ quyén cit y kién phat biéu cua ¢6 dong khi ¢ dong phat biéu qua
thoi gian quy dinh hodc y kién nim ngoai ndi dung chuong trinh Pai hoi. y kién trung
1ap.

5.6. Co quyen yéu cau co ‘quan co tham quyén duy tri trat tu cudc hop: truc XUAt
nhiing ngudi co biéu hién giy rdi, khong tuan thu quyén diéu hanh cua Chu toa, ngan
can dién bién binh thuong cua Dai hoi.

5.7. Chu toa chi dinh Thu ky Dai héi 1ap bién ban cudc hop Dai hdi va thuc hién
cdc cong viéce tro gitp theo phan cong cua Chu toa. '

Chuong 111
THE THUC TIEN HANH DAI HHOI

Diéu 6. Diéu ki¢n tién hanh Dai hji
6.1 Dai hoi duge txen hanh khi c6 s6 co dong tham dy dai dién cho it nhat 65%

tong so ¢ phan ¢6 quyén biéu quyét theo danh sach ¢ dong tai thoi diém chét danh
sach c¢6 dong tham du Dai hoi.

6.2. Truong hop Dai hoi khong du diéu kién tlen hanh theo quy dinh trén day thi
viée triéu tap va tién hanh Pai hoi c¢o déng cac lan tiép theo s& duoc tién hanh theo quy
dinh cta Diéu 1é Cong ty va Luat Doanh nghi¢p.

Diéu 7. Tién hanh Dai hi

7.1. Pai hoi s& dién ra theo dang trinh tu ndi dung chuong trinh da duoc Pai hoi
thong qua.



7.2. Pai hoi s& lan luot thao luan va thong qua cac noi dung tai chuong trinh Pai
hoi theo hinh thire biéu quyét quy dinh tai biéu 10 cua Quy ché nay.

7.3. Pai hoi bé mac sau khi Bién ban Dai hoi dugc thong qua.

Diéu 8. Thong qua quyét dinh cia Dai hoi

8.1. Trur trudong hop quy dinh tai Khoan 2 clia Pidu nay, cac quyet dinh cua Dai
hoi dong ¢b dong s& dugc thong qua khi 6 tir 65% tr¢ 1én tong s6 phiéu bau cua cac co
dong c¢6 quyén biéu quyet c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc vy quyén c6
mit tai Pai hoi dong c6 dong.

8.2. Cac quyet dinh cua Dai hoi dong c¢b dong lién quan dén viée stra d6i va bod
sung bidu 1¢; loai ¢ phiéu va sb lugng co phiéu dugc chao ban; viéc to chuc hay giai
thé Cong ty: giao dich ban tai san ctia Tong cong ty hodc chi nhanh hoac giao dich mua
do Tong cong ty hodc chi nhanh thuc hién c¢é gia tri tor 50% tro 1én tong gid tri tai san
ctia Tong cong ty va cac chi nhanh cua Tong cong ty tinh theo bao cao tai chinh da duoc
kiém todn gan nhat sé chi duoc thong qua khi co tir 75% tro lén tong s6 phiéu bau cac 6
dong c6 quyén biéu quyet cd mat truc tiép hodc thong qua dai dién dum uy quyén co
mit tai Pai hoi dong c6 dong.

Diéu 9. Phiéu biéu quyét va thé thirc biéu quyét thong qua cic quyét dinh tai
Dai hoi

9.1. Phiéu biéu quyet dugc dong dau ctia Tong cong ty do Ban Kiém tra tu cach
co dong phat cho cac ¢6 dong hodc dai dién theo iy quyén cta c6 dong tham du cudc
hop. Phiéu bleu quyét duoc ghi ma s6, ho tén, chir ky c¢6 dong hodc dai dién duoc uy
quyén ctia c6 dong va cac yéu té k¥ thuat khac gitp cho viéc kiém phiéu chinh xéc,
thuan tién.

9.2. Gia tri biéu quyét cta Phiéu biéu quyét duoc xac dinh biang s ¢ phin co
quyén biéu quyét ma c¢b dong do so hitu hodc dai dién duoc ty quyén tham du Pai hoi.

9.3 Viéc biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién
nam 2018 duoc thuc hién ban0 cach ¢o dong danh dau vao 01 (mot) trong 3 (ba) 6 tuong
ung (tan thanh, khong tan thanh, khong co y kién) ghi trong Phiéu biéu quyét va nop lai
cho Ban kiém phiéu dé kiém phiéu.

Diéu 10. Bau thanh vién Hji dong quin tri, Ban kiém soat

Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat thuc hién theo Quy ché
bau cir Hoi dong quan tri va Ban kiém soat do Hoi dong quan tri ban xay dung va dugc
Dai hoi dong c6 dong thong qua.

Diéu 12. Phat biéu y kién tai Dai hoi

C6 dong hoac dai dién duge uy quyen ctia ¢6 dong den du hop khi phat biéu y
kién phai dang ky vao Phiéu ding ky phat biéu y kién (theo mau quy dinh). Trong Phiéu
dang ky. c6 dong can ghi 15 céu hoi hodc noi dung phat biéu. Phleu dang ky dugc
chuyén lén Chu toa Dai hoi xu ly. Khi phat biéu. ngi dung phat biéu can ngin gon va
phu hop v6i ndi dung dang thao luan tai Pai hoi va chuong trinh Dai hoi. Thoi gian phat
biéu khong qua 05 phut. Co dong khong phat biéu lai nhiing y kién da duoc cb dong
khac phat biéu va chi c¢6 cac y kién phét biéu phil hop vi noi dung chuong trinh Dai hoi
mo1 dugce ghi vao Bién ban Dai hoi.



Diéu 12. Bién ban Dai hoi

12.1. Noi dung dién bién to chire Pai hoi duge lap thanh Bién ban. Chu toa Pai
hoi va Thu ky Pai héi chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua Bién ban bai
hoi. _

12.2. Bién ban Pai hoi phai dugc cong bd trude Pai hoi va duoc Pai hoi thong
qua trudc khi bé mac Dai hoi;

12.3. Bién ban Pai hoi, Bién ban kiém tra tu cach c6 dong, Bién ban kiém phiéu
va céc tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua ctia Pai hoi phai duoc luu trit tai Tru so
chinh cua Cong ty.

12.4. Bién ban Pai hoi duoc ding tai trén Website ctia Tong cong ty dé cac co
dong co thé theo dai.

12.5. Bién ban Dai hoi la co sé dé dua ra Nghi quyét Dai hoi.

Diéu 13. Nghi quyét Dai hoi

Cin cur két qua tai Pai hoi, Thu ky chuén bi Nghi quyél Pai hoi vé cac van dé da
duoc Pai hdi thong qua. Nghi quyét cua Pai hdi phai duoc doc tai Pai hoi dé cac co
dong thong qua va duge dang tai trén Website ctia Tong cong ty dé cac c¢d dong co thé
theo doi.

Diéu 14.ITiéu lwe thi hanh cia Quy ché _

14.1. Quy ché nay gém ba (03) Chuong, muoi bén (14) Diéu va co hiéu luc ngay
sau khi duoc Pai hoi biéu quyét thong qua;

14.2. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh viéc stra doi, bo sung Quy ché nay.

Noi nhin:

- HBQT, BKS;

- C6 dong cua TCTy;

- Van phong (dang trén Website);
- Luu: VPHDPQT. '
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